
 
บัญชีแสดงการค านวณจ านวนอัตราก าลังในการขออนุมัติก าหนดต าแหน่ง 

ต าแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการ ปฏิบัตงิาน/ช านาญงาน   เลขที่ต าแหน่ง  38-3-11-4101-001  สังกัด  กองสวัสดิการสังคม 
ในการจัดท าแผนอัตราก าลัง 3 ปี  ประจ ารอบปีงบประมาณ  พ.ศ. 2561-2563 

องค์การบริหารส่วนต าบลพุสวรรค์ อ าเภอแก่งกระจาน จังหวัดเพชรบุรี 

ที ่ ลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติ 
เวลาที่ใช้ต่อชิ้นงาน 

(นาที) 
ปริมาณงาน 

 (ต่อปี) 
เวลาทั้งหมด 

 (นาที) 
จ านวนคนที่ใช้

ปฏิบัติงาน 
1. - การบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผูป้่วยเอดส์ 10 417 4,170 0.05 
2. - การรับลงทะเบยีนรับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ และผู้พิการ  20 418 8,360 0.10 
3. - การรับลงทะเบยีนเด็กแรกเกิด และบันทึกข้อมูลลงระบบสารสนเทศ 60 20 1,200 0.01 
4. - การจัดประชุม และจดัท ารายงานการประชุม สปสช. 200 5 1,000 0.01 
5. - การบันทึกข้อมูลโครงการ การรบั-ส่ง หนังสือในระบบสารสนเทศ สปสช. 120 20 2,400 0.02 
6. - งานธุรการ  การรับ- ส่งหนังสือราชการ 150 540 81,000 0.97 
7. - การลงพื้นที่ส ารวจข้อมลูผูด้้อยโอกาส ผู้ประสบปญัหาทางสังคม 150 25 3,750 0.04 
8. - การปรับปรุงสภาพแวดล้อมท่ีอยูอ่าศัยส าหรับผู้พิการ 200 12 2,400 0.02 
9. - จ่ายเบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุ ผู้พิการ 100 418 41,800 0.50 

10. - งานอ่ืนท่ีได้รับมอบหมาย 120 50 6,000 0.07 
รวม 173,220 1.83 

  
 
 

              ลงชื่อ...................................................... 
       (นายจิรพัฒน์  สายมาอินทร์) 

        ต าแหน่ง  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลพุสวรรค์ 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 


